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Circolare n. 27 

Ai docenti coordinatori 

Ai docenti  

Al DSGA 

 Al sito area news  

 

 

Oggetto: Alunni D.S.A. e B.E.S. Indicazioni operative per l’applicazione del protocollo 

progettuale 

 

 

Al fine di realizzare una completa informazione concernente gli allievi con D.S.A. e con B.E.S. 

frequentanti il nostro istituto e nel contempo semplificare le procedure legate alla tutela del diritto 

allo studio degli allievi in questione sono illustrate qui di seguito le procedure da seguire per tutto il 

corrente anno scolastico. 

 

Nell’arco di quest’anno scolastico saranno distribuite di regola tre lettere informative sugli allievi 

D.S.A.:  

1. lettera informativa d’inizio d’anno (mese di ottobre); 

2. scrutinio del I quadrimestre: lettera concernente l’osservanza delle norme sulle adeguate 

forme di verifica e valutazione degli allievi D.S.A.; 

3. scrutinio del II quadrimestre: lettera concernente l’osservanza delle norme sulle adeguate 

forme di verifica e valutazione degli allievi D.S.A. 

 

Allievi con D.S.A. 

 

Lettere informative sulla presenza di allievi con D.S.A.  

 

1. C.d.C. mese di ottobre  

 

I coordinatori di classe della sede di via Brembio e i coordinatori di classe della sede di via dei 

Robilant, si dovranno recare presso i rispettivi Uffici di Vicepresidenza per ritirare copia delle lettere 

informative concernenti la presenza di allievi con D.S.A. e la normativa da applicare. 

Durante il Consiglio di Classe, i coordinatori cureranno personalmente la verbalizzazione 

dell’avvenuta comunicazione contenuta nelle lettere di cui sopra, dopodiché conserveranno il 

documento cartaceo. 

 

2. Scrutini di primo quadrimestre 

 

I coordinatori di classe della sede di via Brembio e i coordinatori di classe della sede di via dei 

Robilant si dovranno recare presso i rispettivi Uffici di Vicepresidenza per ritirare copia delle lettere 

sulla verifica e valutazione degli allievi con D.S.A.                                                          

Durante gli scrutini, i coordinatori cureranno personalmente la verbalizzazione dell’avvenuta 

comunicazione contenuta nelle lettere di cui sopra, dopodiché conserveranno il documento cartaceo. 
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In caso di situazioni critiche si prega di informare la prof.ssa Attilia, referente della Funzione 

Strumentale Inclusività settore alunni con D.S.A. o con B.E.S. senza sostegno, al fine di stabilire 

strategie condivise da porre in essere. 

 

3. Scrutini finali 

 

I coordinatori di classe della sede di via Brembio e i coordinatori di classe della sede di via dei 

Robilant si dovranno recare presso i rispettivi Uffici di Vicepresidenza per ritirare copia delle lettere 

sulla verifica e valutazione finale degli allievi con D.S.A. 

Durante gli scrutini, i coordinatori cureranno personalmente la verbalizzazione dell’avvenuta 

comunicazione contenuta nelle lettere di cui sopra, dopodiché conserveranno il documento cartaceo. 

 

Nuove individuazioni di alunni con B.E.S. (Bisogni Educativi Speciali) senza sostegno 

 

Per gli allievi con diagnosi depositate agli atti dell’istituto, la situazione sarà formalizzata durante i 

C.d.C. del mese di ottobre; nel frattempo in base alla comunicazione fornita dalla prof.ssa Attilia, i 

docenti dei C.d.C. in cui sono inseriti questi alunni, osserveranno la normativa vigente in merito alla 

verifica e alla valutazione. 

 

 Individuazione nuovi allievi B.E.S. su base linguistica o con gravi, diffuse e complesse 

difficoltà. 

Nel mese di ottobre sarà pubblicata una circolare relativa alle procedure da seguire al fine di 

procedere a nuove ponderate individuazioni. 

Le individuazioni di cui sopra saranno formalizzate durante gli scrutini del primo 

quadrimestre, i coordinatori di classe avvertiranno tempestivamente la prof.ssa Attilia 

affinché aggiorni la banca dati. 

 

 Allievi con B.E.S. individuati lo scorso anno scolastico 

La situazione di Bisogno Educativo Speciale resta immutata per gli allievi con diagnosi 

depositate agli atti dell’istituto e individuati quali allievi con B.E.S. lo scorso anno scolastico, 

pertanto l’osservanza della normativa vigente in materia di verifica e valutazione deve 

avvenire indipendentemente dalla comunicazione tramite lettera informativa che avverrà nei 

C.d.C. del mese di ottobre.    

Lo stesso vale per gli allievi con B.E.S. su base linguistica o con gravi, diffuse e complesse 

difficoltà individuati lo scorso anno, salvo che i docenti dei C.d.C. ritengano superata la 

situazione di Bisogno Educativo Speciale; in questo caso i coordinatori di classe avvertiranno 

tempestivamente la prof.ssa Attilia affinché aggiorni la banca dati. 

 

Lettere informative sulla presenza di allievi con B.E.S. 

 

1. C.d.C. mese di ottobre – alunni con B.E.S. 

 

I coordinatori di classe della sede di via Brembio e i coordinatori di classe della sede di via dei 

Robilant si dovranno recare presso i rispettivi Uffici di Vicepresidenza per ritirare copia delle lettere 

informative concernenti la presenza di allievi con B.E.S. e la normativa da applicare.    
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I coordinatori cureranno personalmente la verbalizzazione dell’avvenuta comunicazione contenuta 

nelle lettere di cui sopra, dopodiché conserveranno il documento cartaceo. 

 

2. Scrutinio di primo quadrimestre 

 

I coordinatori di classe della sede di via Brembio e i coordinatori di classe della sede di via dei 

Robilant si dovranno recare presso i rispettivi Uffici di Vicepresidenza per ritirare copia delle lettere 

sulla verifica e valutazione degli allievi con B.E.S. 

I coordinatori cureranno personalmente la verbalizzazione dell’avvenuta comunicazione contenuta 

nelle lettere di cui sopra, dopodiché conserveranno il documento cartaceo. 

In caso di situazioni critiche si prega di informare la prof.ssa Attilia al fine di stabilire strategie 

condivise da porre in esse. 

 

3. Scrutini finali 

 

I coordinatori di classe della sede di via Brembio e i coordinatori di classe della sede di via dei 

Robilant si dovranno recare presso i rispettivi Uffici di Vicepresidenza per ritirare copia delle lettere 

sulla verifica e valutazione finale degli allievi con B.E.S. 

I coordinatori cureranno personalmente la verbalizzazione dell’avvenuta comunicazione contenuta 

nelle lettere di cui sopra, dopodiché conserveranno il documento cartaceo. 

 

Per ogni altra indicazione del caso si prega di rivolgersi alla prof.ssa Attilia, referente della Funzione 

Strumentale Inclusività settore alunni con D.S.A. o con B.E.S. e coordinatrice del Progetto D.S.A. 

(Disturbi Specifici dell'Apprendimento: Dislessia, Disgrafia, Disortografia, Discalculia): creare  

buona scuola per  un apprendimento facilitato degli allievi D.S.A. ampliato area B.E.S. 

 

Riferimenti telefonici e mail: 347 6815663; antonella.attilia59@gmail.com 

A supporto del suddetto servizio sarà disponibile la prof.ssa Bellomo.  

Riferimenti telefonici e mail: 333 9424884; prof.bellomo@gmail.com    

 

 

Roma, 25 settembre 2019 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Antonio Volpe 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 D.Lgvo n.39/93 
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