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Circolare n. 229 

Ai docenti 

Al DSGA e al personale ATA 

Al sito web – area news 

Alla bacheca d’Istituto 

 

OGGETTO: Ordine del giorno Consigli di classe e relativi adempimenti per gli scrutini del primo 
quadrimestre 

 

L’ordine del giorno per i Consigli di classe già convocati a partire dal giorno 03 febbraio 2022 è il 

seguente: 

1. Andamento didattico ‐ disciplinare; 

2. Operazioni di scrutinio; 

3. Designazione  commissari  interni  per  Esame  di  Stato  conclusivo  del  corso  di  studi 

(SOLTANTO PER LE CLASSI QUINTE); 

4. Compilazione PDP (OVE NECESSARIO); 

5. Ratifica  accertamenti  competenze  disciplinari  degli  alunni  provenienti  da  altri  indirizzi 

(SOLTANTO PER LE CLASSI IN CUI SE NE RAVVISI LA NECESSITÀ) 

Per un regolare svolgimento delle operazioni di scrutinio si precisa quanto segue: 

 I  docenti  dovranno  inserire  le  proposte  di  voto  e  le  assenze  del  primo  quadrimestre 

nell’apposita sezione del registro elettronico entro e non oltre il 31 gennaio 2022; 

 I Coordinatori di classe, prima dello scrutinio, verificheranno la completezza delle proposte 

di  voto  e  nel  caso  si  riscontrassero  delle  mancanze  e/o  incongruenze  né  daranno 

comunicazione al Dirigente Scolastico; 

 I  Coordinatori  di  classe  dovranno  inserire  le  proposte  del  voto  di  comportamento 

nell’apposita  sezione  del  registro  elettronico.  Per  formalizzare  tali  proposte  si  dovrà 

utilizzare  la  griglia  di  valutazione  del  comportamento,  inserita  nella  cartella  condivisa 

“scrutinio primo quadrimestre”;  
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 I  Coordinatori  per  l’Educazione  Civica,  sentiti  i  docenti  del  CDC,  dovranno  inserire  una 

proposta di voto nel RE. 

 Terminato  lo scrutinio  il Coordinatore genererà  il verbale,  il  tabellone e  la comunicazione 

delle eventuali insufficienze del primo quadrimestre; 

 Al fine di agevolare l’organizzazione dei corsi di recupero, entro due giorni dallo scrutinio, il 

coordinatore dovrà compilare, con le informazioni richieste, il form il cui URL sarà condiviso 

in bacheca; 

 I Coordinatori consegneranno alle famiglie, tramite il portale Argo, la comunicazione delle 

eventuali insufficienze del primo quadrimestre. 

INDICAZIONI PER IL COLLEGAMENTO 

‐ la riunione avviene all'interno del dominio @itispascal.it utilizzando l’applicazione G Suite 

Meet; 

‐ il coordinatore di classe aprirà la riunione in meet, almeno cinque minuti prima dell’orario 

stabilito, con il nickname inserito nella tabella visibile nella bacheca d’Istituto allegata alla 

presente circolare; 

‐ il  segretario  della  riunione  rileva  la  presenza  dei  partecipanti  e  procede  alla 

verbalizzazione. 

‐ si raccomanda di osservare scrupolosamente l'orario di inizio e termine delle riunioni. 

Allegati alla presente circolare visibili in bacheca 

 Indicazioni operative per i docenti 

 Indicazioni operative per i coordinatori 

 Tabella nickname per il Meet 

 

Roma 30 gennaio 2022 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Antonio Volpe 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 D.lgs n.39/93) 

 


