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Circolare n. 138 

Ai docenti 

Agli studenti e alle loro famiglie 

Al DSGA e al personale ATA 

Al sito web – area news 

OGGETTO: Colloqui antimeridiani con le famiglie in modalità “a distanza”  

Con  l’entrata  in  vigore dell’orario definitivo,  a partire dal  29 novembre 2021 avranno  inizio  i  ricevimenti 

antimeridiani.  I  colloqui  si  svolgeranno  in  videoconferenza,  mediante  l’app  “MEET”  della  piattaforma 

Google  Workspace  su  cui,  sia  per  i  docenti  sia  per  gli  alunni,  è  attivo  l’account 

“nome.cognome@itispascal.it”.  Come  di  consueto,  i  colloqui  si  svolgeranno  a  settimane  alterne  (nella 

prima e terza settimana del mese) previa prenotazione da parte della famiglia nell’apposita sezione del RE, 

entro il giorno precedente a quello previsto per il ricevimento.  

Entro il 25 novembre 2021 tutti i docenti dovranno predisporre il proprio orario di ricevimento utilizzando 

l’applicativo  “didUP”  seguendo  le  indicazioni  operative  allegate  alla  presente  circolare  e  visibili  nella 

bacheca d’Istituto.  

Le  famiglie potranno prendere  appuntamento  con  i  docenti  per  il  ricevimento utilizzando  le  funzioni  del 

registro elettronico seguendo le indicazioni di seguito riportate:  

 Accedere al registro utilizzando le proprie credenziali;

 Selezionare la voce “servizi classe” e “ricevimento docenti”

 Inserire “Nuova Prenotazione” (prima icona in basso a sinistra)

 Selezionare il docente con cui prenotare il colloquio

 Selezionare la data e cliccare nuovamente su "Nuova Prenotazione"

 Cliccare su CONFERMA

Per partecipare al colloquio  in meet accedere con  le credenziali nome.cognome@itispascal.it del proprio 

figlio. Il nickname al meet sarà visibile nel campo “Link” all’interno della prenotazione (il link sarà unico per 

tutti i colloqui e per tutto l’anno scolastico). 
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Digitare  il  nickname per  il  colloquio nell’apposito  campo dell’applicazione meet  solo nell’orario esatto di 

prenotazione. 

 
Prima  di  accedere  con  il  tasto  partecipa  accertarsi  che  l’utente  precedente  abbia  terminato  il  colloquio 

(sotto la frase “Pronto a partecipare?” si vedrà solo il nome del docente come unico partecipante al meet).  

 
Il  colloquio  avrà  una  durata  massima  di  10  minuti.  In  caso  di  ritardo,  oltrepassato  l’intervallo  di 

prenotazione, non sarà più possibile effettuare il colloquio e connettersi al  link, in quanto sarà in corso di 

svolgimento  il  colloquio  successivo.  I  genitori  che  si  trovassero  nell’impossibilità  di  presenziare  ad  un 

colloquio con un docente (già prenotato), sono pregati di annullare la prenotazione sul registro elettronico.  

 
Per garantire il buon funzionamento dei colloqui in meet si raccomanda il rispetto rigoroso degli orari. 

 

Roma 19 novembre 2021 
 
 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Antonio Volpe 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 D.lgs n.39/93)

 


