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 Circolare n. 445 

 

Ai docenti 

p.c. Al DSGA 

Al personale ATA - Segreteria didattica 

Al sito – Area news 

Alla bacheca d’Istituto 

OGGETTO: Indicazioni per gli scrutini 2020-2021 

Per un regolare svolgimento delle operazioni di scrutinio finale si comunica quanto segue: 

- le proposte di voto e le assenze dovranno essere inserite nel registro elettronico con le medesime 

modalità del primo quadrimestre, entro il giorno precedente lo svolgimento dello scrutinio; 

- i docenti, in fase di inserimento delle proposte di voto indicheranno nel campo “giudizio 

sintetico” per ogni alunno (con valutazione inferiore a sei) gli argomenti/contenuti da 

conseguire o consolidare, ai fini della proficua prosecuzione del processo di apprendimento 

nella classe successiva (per le istruzioni dettagliate, consultare il manuale allegato); 

- i coordinatori di classe, prima dello scrutinio, verificano la completezza delle proposte di voto, 

nel caso si riscontrassero delle mancanze e/o incongruenze ne daranno comunicazione al 

Dirigente Scolastico; 

- i coordinatori di classe dovranno inserire le proposte del voto di comportamento nell’apposita 

sezione del registro elettronico. Per formalizzare tali proposte si dovrà utilizzare lo schema 

disponibile nella cartella “Scrutini II quadrimestre”, elemento fondamentale per l’attribuzione 

dello stesso; 

- i coordinatori di Educazione Civica dovranno inserire le proposte di voto di Educazione civica 

nell’apposita sezione del registro elettronico; 

- è necessario presentarsi allo scrutinio con una proposta di voto che deve tenere conto dei criteri 

di valutazione deliberati nel Collegio dei Docenti del 20 maggio 2021, delle verifiche svolte nel 

secondo quadrimestre, delle valutazioni relative alle prove di recupero delle carenze del primo 

quadrimestre e delle attività effettuate nella DDI; 
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- per le sole classi quinte: i coordinatori avranno cura di predisporre in bozza, sul registro 

elettronico, i giudizi di ammissione; 

- solo per le classi quarte e quinte verrà eventualmente rimodulato il credito già attribuito 

nell’anno scolastico 2019-2020 in base ai criteri stabiliti dal Collegio dei docenti del 20 maggio 

2021; 

- per gli studenti delle classi quinte il punteggio relativo al credito scolastico verrà aggiornato 

nello scrutinio finale secondo le tabelle di riconversione allegate alla OM n.53 del 03/03/2021 

attraverso la funzione automatizzata di ARGO; 

- per l’attribuzione del credito degli studenti delle classi terze e quarte restano ferme le 

disposizioni di cui all’articolo 15, comma 2 del Decreto legislativo n. 62; 

- la non ammissione degli studenti alla classe successiva dovrà essere verbalizzata in modo 

dettagliato e comunicata alle famiglie dopo lo scrutinio attraverso la segreteria didattica. A tale 

fine, i coordinatori di classe comunicheranno tempestivamente, non oltre il giorno successivo lo 

scrutinio, tramite account @itispascal.it, i nominativi degli alunni non ammessi alla classe 

successiva inviando una mail a rmis12300n@istruzione.it, all’attenzione della segreteria 

didattica con oggetto: “Esito di non ammissione scrutinio - Classe……”; 

- per gli alunni con giudizio sospeso, i coordinatori avranno cura di inviare alle famiglie 

attraverso il portale Argo le comunicazioni delle insufficienze riportate e gli argomenti da 

recuperare; 

- al fine di agevolare l’organizzazione dei corsi di recupero, entro due giorni dallo scrutinio il 

coordinatore dovrà compilare, con le informazioni richieste, il form il cui url sarà condiviso in 

bacheca, insieme alla presente circolare; 

- per gli alunni che termineranno l’obbligo scolastico (gli alunni delle classi prime/seconde) come 

da elenco fornito dalla segreteria didattica, andrà compilata, in sede di scrutinio, la 

certificazione di assolvimento dell’obbligo scolastico (anche per gli studenti non ammessi alla 

classe successiva). Il modello di certificazione, già predisposto dalla segreteria didattica,  e 

l’elenco degli alunni sarà presente nella cartella drive del Consiglio di Classe; 

mailto:RMIS12300N@pec.istruzione.it


 

 

  

  

 
I. I.S. ‘Biagio Pascal’ 

Via Brembio, 97- 00188 - Via dei Robilant, 2 - 00194 – Roma 
Centralino: 06-12112-4205 via Brembio   -   06-12112-4225 Via dei Robilant 

Codice meccanografico RMIS12300N C.F. 96457680583  Web: www.pascalroma.edu.it 
PEO: RMIS12300N@istruzione.it PEC: RMIS12300N@pec.istruzione.it 

Istituto Tecnico Industriale Codice Mecc. RMTF123016 
Liceo Scienze Umane Codice Mecc. RMPM123015 

 
 

- i coordinatori, entro il giorno successivo allo scrutinio, inseriranno nella bacheca d’istituto con 

visibilità della durata di 3 giorni, il tabellone e il verbale di scrutinio, visibile SOLO ai docenti, 

per la presa visione dei componenti del CdC che equivale a firma; 

- i coordinatori di classe e i docenti troveranno tutte le indicazioni operative per lo svolgimento 

degli scrutini in bacheca. 

Si ricorda ai coordinatori che alla fine delle operazioni di scrutinio, la cartella del drive dovrà 

contenere: 

1. verbale dello scrutinio 

2. tabellone dei voti 

3. scheda del voto di comportamento 

4. solo per le classi prime e seconde: certificazione delle competenze 

5. solo per le classi quinte: giudizi di ammissione 

6. tabella riassuntiva dei crediti 

 

Roma, 27 maggio 2021 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Antonio Volpe 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 

D.Lgvo n.39/93) 
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