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Circolare n. 444
Ai docenti
Alla Segreteria didattica
Alla segreteria del personale
p.c. Al DSGA

Al sito - Area News
Oggetto: Adempimenti finali a.s. 2020 - 2021
Programmi svolti

Ogni docente dovra inserire nella sezione bacheca d’istituto, entro il giorno 8 giugno 2021 il file in formato
PDF del programma svolto (inserire come “Descrizione” il nome della propria disciplina e la classe,
selezionare come “Categoria” PROGRAMMI SVOLTI a.s. 20-21. Selezionare come destinatari la classe,

Genitori e Alunni e selezionare presa visione per gli alunni. La presa visione vale come firma).

Al fine di archiviare i programmi svolti, il Coordinatore condividera con tutti i componenti del consiglio, la

cartella “Programmi-svolti-20-21”, che trovera nel drive del CdC.

Ogni docente dovra inserire il proprio programma svolto nella cartella condivisa dal coordinatore entro il

giorno precedente lo scrutinio.
Il Coordinatore segnalera al Dirigente Scolastico i programmi svolti mancanti.
Relazione finale

La relazione finale dovra essere inviata, tramite account @itispascal.it, alla mail istituzionale

rmis12300n@istruzione.it all’attenzione della segreteria didattica, entro il giorno precedente lo scrutinio.
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La mail dovra riportare come oggetto “Relazione finale - Nome del docente ...... Classe....”.

Il modello editabile della relazione é reperibile al link https://pascalroma.edu.it/index.php/area-docenti.
Domanda di ferie

La presentazione della domanda di ferie da parte dei docenti dovra essere inviata, entro il 14 giugno 2021,

tramite il portale Argo:
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- Selezionare dal menu “Servizi personale”;

- selezionare “Richiesta assenza”;

- cliccare su “Nuova richiesta”;

- nella descrizione selezionare “Ferie”;

- compilare il modulo salvarlo e inoltrarlo;

- ripetere le operazionida 1 a 3;

- nella descrizione selezionare “Recupero delle festivita soppresse” (solo docenti a tempo
indeterminato);

- compilare il modulo salvarlo e inoltrarlo.
Consegna materiali/documenti didattici

- Entro il giorno 8 giugno 2021 i docenti con incarico a tempo determinato, dovranno liberare i cassetti,
riconsegnare le chiavi degli stessi all’incaricato dell’ufficio tecnico per la sede Brembio, in

vicepresidenza per la sede Robilant.;

- Entro il giorno 11 giugno 2021 tutti i docenti consegneranno i compiti in classe e/o i documenti delle
esercitazioni pratiche nel locale fotocopie di via Brembio. Ogni docente firmera un registro nel quale

sara riportata la data di consegna e il numero dei pacchi consegnati divisi per classi;

- | docenti avranno cura di conservare le prove formative digitali assegnate nella DDI e valutate ai fini

della proposta di voto per lo scrutinio finale.

Roma, 27 maggio 2021

Il Dirigente Scolastico
Prof. Antonio Volpe
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3
D.lgs n.39/93)
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