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Circolare n. 142
Ai docenti
Alle famiglie
Agli alunni
Al DSGA
Al Sito Web - Area News
Alla bacheca d’Istituto

OGGETTO: Colloqui pomeridiani con le famiglie in modalita “a distanza” - 9 e 10 dicembre
2020

Si informano le famiglie che nei giorni 9 dicembre - Sede Via dei Robilant e 10 dicembre - Sede Via

Brembio, si svolgeranno, dalle ore 15.30 alle ore 18.30, i colloqui pomeridiani con le famiglie.

In applicazione del DPCM del 03/11/2020 i colloqui si svolgeranno in videoconferenza, mediante
I’app “MEET” della piattaforma G SUITE su cui, sia per i docenti sia per gli alunni, e attivo

I’account: nome.cognome@itispascal.it.

Le famiglie potranno prenotare il colloquio con i docenti, dalle ore 11.00 del 5 dicembre 2020 fino a

tutto il giorno 8 dicembre 2020 per la sede Robilant e a tutto il 9 dicembre per la sede Brembio,

utilizzando le funzioni del registro elettronico e seguendo le indicazioni di sequito riportate.

MODALITA OPERATIVE PER | GENITORI

1) Accedere al registro all’indirizzo www.sg28906.scuolanext.info utilizzando le proprie

credenziali;
2) Selezionare la voce “servizi classe” e “ricevimento docenti”;
3) Inserire “Nuova Prenotazione” (prima icona in basso a sinistra);
4) Selezionare il docente con cui prenotare il colloquio;

5) Selezionare la data e cliccare nuovamente su "Nuova Prenotazione";
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6) Cliccare su CONFERMA,;

7) per partecipare al colloquio/meet: accedere con le credenziali nome.cognome@itispascal.it del

proprio figlio;
8) Il nickname al meet sara visibile nel campo “Annotazioni” all’interno della prenotazione;

9) Digitare il nickname per il colloquio nell’apposito campo dell’applicazione meet solo

nell’orario esatto di prenotazione;

10) Prima di accedere con il tasto partecipa accertarsi che I’utente precedente abbia terminato
il colloquio (sotto la frase “Pronto a partecipare?” si vedra solo il nome del docente come unico

partecipante al meet). Il colloquio avra una durata massima di 15 minuti;

In caso di ritardo, oltrepassato I’intervallo di prenotazione, non sara piu possibile effettuare il

colloquio e connettersi al link, in quanto sara in corso di svolgimento il colloquio successivo.

I genitori che si trovino nell’impossibilita di presenziare ad un colloquio gia prenotato con un

docente, sono pregati di annullare la prenotazione sul registro elettronico.
Per garantire il buon funzionamento dei colloqui si raccomanda il rispetto rigoroso degli orari.

MODALITA OPERATIVE PER | DOCENTI

Per inserire il proprio orario di ricevimento il docente dovra accedere, entro il giorno 4 dicembre, al

portale Argo tramite ScuolaNext e seguire le indicazioni di seguito riportate:
1) entrare nell’area COMUNICAZIONI alla voce RICEVIMENTO DOCENTI;

2) Inserire la disponibilita utilizzando 1’apposito comando (simbolo “+” bianco su sfondo verde).

Comparira la finestra “Disponibilita Docente” che andra compilato nel seguente modo:
- Tipo di ricevimento: selezionare “una tantum”;
- Data Ricevimento: inserire 9 dicembre (sede Robilant) o 10 dicembre (sede Brembio) 2020;

- Dalle ore: inserire 15:30;
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- Alle ore: inserire 18:30;
- Genera piu disponibilita di: inserire 15 minuti ciascuna;

- Prenotazione consentita dalle ore: inserire 11:00 del 5 dicembre 2020 al 8 dicembre 2020 per

sede Robilant e 9 dicembre 2020 per sede Brembio;
- Luogo di ricevimento: Incontro in videoconferenza tramite Meet;
- Annotazioni: Nickname del Meet: profnomecognome;
- E-mail docente: nome.cognome@itispascal.it

Scegliere se mostrare o meno la propria e-mail alle famiglie in fase di prenotazione (la scelta
non pregiudica il ricevimento della mail in caso di prenotazione o annullamento della

stessa);
- Attivo: si;
3) Al termine delle operazioni cliccare su “CONFERMA”.

possibile visualizzare le prenotazioni selezionando la data dall’elenco creato dal sistema

utilizzando il tasto “Visualizza elenco prenotazioni”.
In caso di problemi, vedere la guida alla voce "AIUTO" in basso a sinistra.

Per ricevere I'email dal sistema ogni volta che qualche genitore si prenota, bisogna selezionare la
relativa voce da DidUP nel menu “STRUMENTT” in “Opzioni Famiglia”.

I docenti in servizio sulle due sedi dovranno compilare la finestra “Disponibilita Docente” per

entrambi le sedi riducendo la durata dei colloqui ad un’ora e trenta per sede.
Roma, 1 dicembre 2020

Il Dirigente Scolastico

Prof. Antonio Volpe

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3

D.Lgvo n.39/93)
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