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Circolare n. 460

Ai docenti

Alle famiglie

Agli alunni

Al DSGA

Al Sito Web - Area News

OGGETTO: Colloqui con le famiglie in modalita “a distanza” - pomeridiani 7 e 8 maggio;
antimeridiani dal 30 aprile al 29 maggio 2020

A seguito dell’emergenza Coronavirus i colloqui pomeridiani con le famiglie si svolgeranno in
modalita a distanza dalle ore 15.30 alle ore 18.30 nei giorni:

e 7 maggio - Sede Via Brembio;
e 8 maggio - Sede Via dei Robilant.

I colloqui si svolgeranno in videoconferenza, mediante I’app “MEET” della piattaforma G SUITE
su cui, sia per i docenti sia per gli alunni, ¢ attivo I’account: nome.cognome@itispascal.it.

COSA DEVONO FARE I DOCENTI

Predisporre nel registro elettronico il ricevimento entro e non oltre le ore 15.00 del 3 maggio

seguendo le seguenti azioni:
1) Accedere al portale Argo tramite ScuolaNext;
2) entrare nell’area COMUNICAZIONI alla voce RICEVIMENTO DOCENTI;
3) nella finestra DISPONIBILITA’ DOCENTI fare click sull’icona + (icona )
per la sede di Via Brembio, impostare gli intervalli dei ricevimenti con 1 seguenti
dati:
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Disponibilita Docente X
Tipo di Ricevimento: ® Una Tantum Periodico
Data Ricevimento: [07/05/2020 [-¢
Dalle ore (HH:MM): 1530 Alle ore (HH:MM): 13:30
Genera una disponibilita con max ["= colloqui prenotabil
® Genera piu disponibilita di I 15 e
Prenotazione consentita dalle ore |11:00 del [04/05/2020 []] an: fos/05/2020 |
Luogo di ricevimento: |Modalita DAD
Annotazioni: |E' necessario il rispetto rigoroso dell'orario del colloguio
E-Mail Docente:
Mostra E-mail alla famiglia: |
Attivo:  ® i ' No
| Annulla | | Conferma ‘

5) per la sede di Via dei Robilant, impostare gli intervalli dei ricevimenti con i seguenti

dati:

Disponibilita Docente

Tipo di Ricevimento: ® Una Tantum ' Periodico

Data Ricevimento: [05/05/2020  |=F

Dalle ore (HH:MM): |15:30 Alle ore (HH:MM): 13:30

Genera una disponibilitd con max l ) 3T THLIRETEEE

®' Genera pil disponibilita di I 15 e
Prenotazione consentita dalle ore |11:00 del [05/052020 ]| ai: fo70s/2020 ]

Luogo di ricevimento: |Modalita DAD
Annectazioni:  E' necessario il rispetto rigoroso dell'orario del colloguio
E-Mail Docente:
Mostra E-mail alla famiglia:

Attivo: ® gj No

Annulla | | Conferma |
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6) nella stessa finestra disponibilita docente, & possibile indicare la mail sulla quale ricevere
la comunicazione di prenotazione o annullamento della stessa;

7) scegliere se mostrare o meno la propria e-mail alle famiglie in fase di prenotazione (non
pregiudica il ricevimento della mail);

8) al termine delle operazioni cliccare su “CONFERMA”

9) ¢ possibile visualizzare le prenotazioni selezionando la data dall’elenco creato dal sistema
utilizzando il tasto “Visualizza elenco prenotazioni”.

Per ricevere l'email dal sistema ogni volta che qualche genitore si prenota, bisogna aver
selezionato la relativa voce da DidUP nel menu “STRUMENTI” in “Opzioni Famiglia”.

(N.B.: ricordarsi di salvare)

In caso di problemi, vedere la guida alla voce "AIUTO" in basso a sinistra.

I docenti in servizio sulle due sedi dovranno personalizzare la finestra disponibilita del docente
riducendo la durata dei colloqui ad un’ora e trenta per sede e ripetendo I'operazione una seconda
volta per ’altra sede.

Dopo aver impostato il ricevimento secondo le precedenti indicazioni, il docente dovra creare e
condividere il link al Meet nella bacheca del registro elettronico entro:

le ore 10.00 di giovedi 7 maggio 2020 per la sede di Via Brembio;
le ore 10.00 di venerdi 8 maggio 2020 per la sede di Via dei Robilant.

Ogni docente condivide un unico link per tutti i colloqui che si succederanno I'uno all’altro nella
giornata di ricevimento.
Si raccomanda il rispetto rigoroso degli orari.

COSA DEVONO FARE LE FAMIGLIE

1.

SR

Accedere al registro all’indirizzo www.sg18128.scuolanext.info utilizzando le proprie

credenziali (in caso di smarrimento delle proprie credenziali scrivere a
registropascal@gmail.com);
prenotare il colloquio seguendo la consueta procedura;
le prenotazioni sono possibili:
a. sede di via Brembio, dalle ore 11.00 di lunedi 4 maggio 2020, fino a tutto mercoledi
6 maggio 2020;
b. sede di via Robilant, dalle ore 11.00 di martedi 5 maggio 2020, fino a tutto giovedi 7
maggio 2020.
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4. per partecipare al colloquio/meet: accedere con le credenziali nome.cognome@itispascal.it
del proprio figlio;

5. visionare il link al meet disponibile in bacheca (fare attenzione ad eventuali aggiornamenti
del link che potranno avvenire, in caso di malfunzionamento, anche poco tempo prima
dell’inizio dei colloqui);

6. fare click sul link per accedere al colloquio/meet;

accedere al colloquio/meet solo nell’orario esatto di prenotazione;

8. prima di accedere con il tasto partecipa accertati che 1’utente precedente abbia terminato il

~

colloquio (vedrai sotto la frase “Pronto a partecipare?” solo il nome del docente come unico
partecipante al meet. Di seguito, un esempio del prof. Lanciotti);

Pronto a partecipare?

Valter Lanciotti partecipa alla chiamata

Altre opzioni

Partecipa e utilizza un telefono per accedere all'audio

9. il colloquio avra una durata massima di 13 minuti;

10. in caso di ritardo, oltrepassato I’intervallo di prenotazione, non sara piu possibile effettuare il
colloquio e connettersi al link, in quanto sara in corso di svolgimento il colloquio successivo;

11.1 genitori che si trovassero nell’impossibilita di presenziare ad un colloquio con un docente
(gia prenotato), sono pregati di annullare la prenotazione sul registro elettronico.

Per garantire il buon funzionamento dei colloqui/meet si raccomanda il rispetto rigoroso degli
orari.

In considerazione dell’emergenza, per favorire il dialogo scuola-famiglia i colloqui antimeridiani in
modalita telematica sono prorogati al giorno 29 maggio 2020.

A questo fine si consiglia di utilizzare la modalita a distanza Google Meet (per le classi del progetto
Dual career degli studenti-atleti potra essere utilizzato anche Skype secondo le indicazioni riportate
nell’allegato “Indicazioni per creare I’account Skype” della circ. n. 395).
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I colloqui in videochiamata potranno essere prenotati dalla famiglia solo negli orari di ricevimento
settimanale dei docenti, visionabili sul registro elettronico, utilizzando la funzionalita specifica.

Per la soluzione di eventuali problematiche tecniche, i docenti e le famiglie possono inviare una mail
all’indirizzo email RMTF330002@ISTRUZIONE.IT con oggetto “Problematiche per colloqui
famiglie”, inserendo eventuali recapiti telefonici. [l Team digitale e lo Staff provvederanno a prendere
in carico il problema.

Roma, 29 aprile 2020

11 Dirigente Scolastico
Prof. Antonio Volpe

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 D.Igs n.39/93)



