
   

Istituto Statale ‘Biagio Pascal’ 
Istituto Tecnico Tecnologico – Liceo Scientifico  

Via Brembio, 97- 00188 - Via dei Robilant, 2 - 00194 – Roma 
Centralino: 06-12112-4205 via Brembio   -   06-12112-4225 Via dei Robilant 

Codice meccanografico RMTF330002 C.F. 97046890584  Web: www.pascalroma.edu.it 
PEO: RMTF330002@istruzione.it PEC: RMTF330002@pec.istruzione.it  

 

 
     Al Personale ATA 

  Ai docenti 

  Alle famiglie 

  Agli studenti 

 Alle RSU di Istituto  

 Al Sito Web - Area News  
 

Oggetto: ordine di servizio a seguito della circolare  n. 415 del 18/03/2020 (misure in materia di 

contenimento e gestione dell’emergenza epidemiologica da COVID19) 

 

ORARIO DI SERVIZIO 9,00 - 12,00 secondo i seguenti calendari  delle turnazioni, in caso di assenza 

si dovrà avvisare il collega del turno successivo e fare un cambio turno: 

 

 

COLLABORATORI SCOLASTICI COMPITI: 

1. Apertura e chiusura della sede centrale 

2. pulizia e igienizzazione dei locali e delle attrezzature giornalmente utilizzate 

3. verifica dell'integrità delle strutture 

4. ritiro forniture 

5. centralino: smistamento telefonate degli alunni, docenti e genitori agli assistenti (amministrativo 

e tecnico) in servizio.  

 

DATA DIPENDENTE 

18/03/2020 Di Giuseppe Alessandro 

19/03/2020 Ferrari Paola 

20/03/2020 Gasperini Paola 

23/03/2020 Loi Sabrina 

24/03/2020 Melchionda Silvana 

25/03/2020 Merico Salvatore 

26/03/2020 Nicoletti Carmine 

27/03/2020 Saglimbeni Ninfa 

30/03/2020 Salvatore Pasquale 

31/03/2020 Croci Andrea 

01/04/2020 D’Amato Alfonso 

02/04/2020 Astracan Aurora Elena 

03/04/2020 Di Giuseppe Alessandro 
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ASSISTENTI AMMINISTRATIVI COMPITI:  

attività amministrativa a distanza in modalità agile  e turnazione in presenza per 

1. Funzioni di  supporto alle colleghe per consultazione di pratiche e documenti cartacei 

2. Assistenza telefonica per urgenti richieste di alunni, docenti, genitori e fornitori.  

  

DATA DIPENDENTE 

18/03/2020 Vaccaro aurelia 

19/03/2020 Diana Romina 

20/03/2020 Canil Cristina 

23/03/2020 Infante Antonietta 

24/03/2020 Pelacani Patrizia 

25/03/2020 Vaccaro aurelia 

26/03/2020 Canil Cristina 

27/03/2020 Diana Romina 

30/03/2020 Infante Antonietta 

31/03/2020 Vaccaro aurelia 

01/04/2020 Canil Cristina 

02/04/2020 Diana Romina 

03/04/2020 Infante Antonietta 

 

ASSISTENTI TECNICI COMPITI: 

 attività di collaborazione alla didattica a distanza  e turnazione in presenza 

 

1. Individuazione dei PC funzionanti all’interno dell’Istituto che abbiano la possibilità di 

collegamento ad Internet (sia Ethernet che Wi Fi), provvisti di tastiera, mouse e monitor.   

2. Predisposizione degli stessi ed eventuale consegna, nell’Istituto, alle famiglie che ne 

facciano richiesta.  

3. Collaborazione alle attività di didattica a distanza promosse dall’Istituto, in particolare:  

 invio tramite casella di posta didatticadistanza.pascal@gmail.comdelle credenziali G 

Suite agli studenti;  

 partecipazione ai webinar di formazione sulla didattica a distanza con il team digitale 

seguendo gli incontri che verranno comunicati, di volta in volta, tramite circolari;  

 gestione della casella di posta didatticadistanza.pascal@gmail.comper supportare 

docenti e studenti nelle attività di didattica a distanza; 

 supporto tecnico a studenti e docenti per le attività legate alla didattica a distanza 

tramite assistenza telefonica al numero 06-12112-4205 nelle ore di apertura dell’edificio  
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scolastico e solo per il personale in servizio in presenza, comunicando laddove 

necessario, la possibilità di inviare eventuali richieste o dubbi  all’indirizzo 

didatticadistanza.pascal@gmail.com;  

 raccolta delle richieste di device (tablet, pc, ecc.) e la possibilità di avere giga illimitati 

(per le famiglie che non ne siano in possesso) e relativo inoltro al Ministero, ai seguenti 

riferimenti:  

- per richieste di device,inoltrare a supportoscuole@istruzione.it.; 

- per richieste di giga illimitati messi a disposizione da Tim, Fastweb, Iliad, 

Vodafone e Wind utilizzare il link https://solidarietadigitale.agid.gov.it/#/.  

devicesupportoscuole@istruzione.it.e per giga illimitati messi a disposizione da Tim, 

Fastweb, Iliad, Vodafone e Windhttps://solidarietadigitale.agid.gov.it/#/).  

 

DATA DIPENDENTE 

18/03/2020 Di Filippis Luigi 

19/03/2020 Foglietta Fabiola 

20/03/2020 Placidi Emanuele 

23/03/2020 Ridolfi Erminia 

24/03/2020 Rizzo Gilberto 

25/03/2020 Scagliola Carmela 

26/03/2020 Badini Anna 

27/03/2020 Di Filippis Luigi 

30/03/2020 Falconi Emma 

31/03/2020 Foglietta Fabiola 

01/04/2020 Placidi Emanuele 

02/04/2020 Ridolfi Erminia 

03/04/2020 Rizzo Gilberto 

 
Tutto il personale è tenuto ad  indossare i DPI  (mascherine, occhiali e guanti).   

 

          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

        Prof. Antonio Volpe  
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