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Circolare n. 397        

Ai docenti  
Agli alunni e alle loro famiglie 

 
Al DSGA  

Alle RSU di Istituto 
Al Sito Web - Area News 

 
 
 
Oggetto: Attivazione degli account G Suite per il personale docente 
 
Si comunica che l’Istituto ha provveduto a creare per tutti i docenti l’account G Suite appartenente 
al dominio @itispascal.it, che permette di utilizzare la funzionalità Google Meet utile ad effettuare 
videochiamate, videoconferenze/videolezioni con un numero elevato di studenti connessi in 
contemporanea (quarta modalità indicata nella circolare n. 394).  
 
In alcuni casi, per motivi tecnici, è stata aggiornata la password di docenti che ne erano già in 
possesso. I docenti possono prendere visione del proprio account nel file disponibile in area bacheca 
del registro elettronico con il nome Docenti in GSuite.xlsx.  
Tutti i docenti in elenco dovranno modificare la password presente nel file al primo accesso attraverso 
la seguente navigazione:    
G SUITE (icona in alto a destra)       Gestisci il tuo Account Google       Sicurezza       conferma la 
tua identità       Nuova Password.  
 
Gli account dei docenti rimangono attivi per tutta la durata della presenza in organico. Terminato il 
rapporto di lavoro con l’Istituto, l’account verrà sospeso.   
 
L’ampliamento degli account G Suite a tutti i docenti dell’Istituto permette di utilizzare la quarta 
modalità indicata nella circolare n. 394, ossia di organizzare videolezioni che possono essere rivolte 
all’intera classe.  
  
I docenti che volessero svolgere videolezioni o collegamenti on line con gli alunni sono invitati a: 

● calendarizzare gli eventi secondo il proprio orario scolastico, per evitare la sovrapposizione 
delle lezioni; 

● avvisare gli studenti tramite registro elettronico almeno due giorni prima, inserendo il 
link/codice di partecipazione alla riunione Meet su piattaforma G Suite; 

● provvedere ad aggiungere il docente di sostegno (se in orario) in modo che quest’ultimo possa 
prendere parte all’evento e dare il proprio supporto; 	

● prevedere una durata della lezione inferiore ai 60 minuti così da concedere il tempo agli alunni 
di verificare la funzionalità della piattaforma G Suite, di avere momenti di pausa ed evitare la 
sovrapposizione tra le diverse lezioni;  
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● i docenti potranno registrare la presenza “virtuale” dello studente. 	

L’icona  presente in alto a destra della console Meet, permette di verificare la presenza dei 
partecipanti. Di tale elenco, potrà essere effettuato uno screenshot tramite opportuna combinazione 
di tasti (es. Windows 7 tasti Shift+Stamp) o tramite Strumento di cattura immagine. 
 

Gli studenti impossibilitati a frequentare una o più videolezioni (sia per motivi tecnologici o per altri 
motivi es. salute) si impegnano ad avvertire il docente di riferimento. 

Al fine di favorire un intervento coordinato che non generi ansia e confusione tra gli studenti in questa 
fase complessa della vita didattica, invitiamo i docenti a tenere nel dovuto conto i suggerimenti in 
merito alle soluzioni proposte in questa e nella circolare  n. 394, per le quali il team digitale composto 
dai Prof. Eugenio Casanova (Equipe formativa Territoriale Lazio), Prof.ssa Carolina Di Girolamo, 
Prof. Gerardo Fariello, Prof. Valter Lanciotti potranno fornire supporto.   

I nostri ringraziamenti vanno proprio al team digitale e allo staff che in questi giorni stanno lavorando 
con dedizione e spirito di iniziativa, alla ricerca di soluzioni efficaci che possano favorire il 
proseguimento della didattica.  

Ancora una volta un ringraziamento a tutti i docenti che, oltre ogni dovere, si stanno mettendo in 
gioco con impegno e competenza.   

 
Roma, 8 marzo 2020  

Il Dirigente Scolastico  
Prof. Antonio Volpe  

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 D.lgs n.39/93) 
	


