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Circ.294

Agli studenti

Alle famiglie

Ai docenti

Al personale ATA
Al DSGA

al Sito Area News

Oggetto: Modalita comunicazione di ritardi, assenze, permessi, malattia e ferie.

Si comunica che in attesa dell’attivazione della segreteria digitale tutte le comunicazioni per le richieste di
permessi, assenze per motivi personali e ferie devono pervenire nel seguente modo:

1. compilazione del modulo di richiesta firmato dal DS, allegato alla presente circolare e disponibile sul

sito web dell’istituto in area docente;

2. scansione del modulo ed invio alla posta rmtf330002@jistruzione.it .

In caso di assenze per malattia, I’art.17/10 del CCNL/2007 tuttora in vigore, riporta:

“L’assenza per malattia, salva I’ipotesi di comprovato impedimento, deve essere comunicata all’istituto
scolastico o educativo in cui il dipendente presta servizio, tempestivamente e comunque non oltre
I’inizio dell’orario di lavoro del giorno in cui essa si verifica, anche nel caso di eventuale prosecuzione
di tale assenza”.

E utile precisare che per “orario di lavoro™ si intende 1’orario di apertura della scuola e non quello di
servizio del personale.

Si chiede pertanto a tutto il personale di comunicare entro le ore 7:40 I’assenza per permettere ai docenti
incaricati di individuare le sostituzioni per l’inizio delle lezioni, e di procedere, appena si ¢ nelle
possibilita, con la comunicazione dell’assenza attraverso la compilazione del modulo allegato alla presente
circolare e disponibile sul sito web dell’istituto in area docente, e I’invio in formato PDF all’indirizzo di
posta elettronica rmtf330002@istruzione.it .

Roma, 31 gennaio 2020
I1 Dirigente Scolastico
Prof. Antonio Volpe

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 D.Igs n.39/93)
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