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Circolare n. 184

Alle famiglie

Ai docenti

Agli studenti

Al personale ATA
Al DSGA

Al sito - Area news

Oggetto: Ricevimento pomeridiano famiglie nel mese di dicembre— modalita di
prenotazione.

Si comunica che il ricevimento pomeridiano nel mese di dicembre si terra dalle ore 15.30 alle ore
18.30 come di seguito indicato:

e Mercoledi 11 dicembre nella sede di Via dei Robilant
e Giovedi 12 dicembre nella sede di Via Brembio

Sara possibile prenotare 1’incontro con 1 singoli docenti tramite registro elettronico e nel compilare
I’elenco degli appuntamenti si terra conto dell’ordine di prenotazione.

Le prenotazioni si potranno effettuare a partire dal 06.12.2019 al 09.12.2019 per la sede di Robilant
e dal 07.12.2019 al 10.12.2019 per la sede di Brembio.

Ogni docente € tenuto a inserire il ricevimento pomeridiano entro il 05.12.2019 con un numero di
25 prenotazioni e a munirsi di relativa stampa prenotazioni.

Sara possibile per i genitori anche effettuare la prenotazione direttamente in sede di ricevimento
iscrivendosi in coda all’elenco delle prenotazioni effettuate tramite registro elettronico e nel rispetto
del numero massimo stabilito per il ricevimento.

I docenti in servizio in entrambe le sedi indicheranno la disponibilita di 1 ora e 30 minuti per
ciascuna delle due date.

Le modalita di prenotazione da parte delle famiglie e di inserimento ricevimento da parte dei
docenti sono le stesse utilizzate per i ricevimenti antimeridiani e di seguito riproposti per opportuna
conoscenza:
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COSA DEVONO FARE LE FAMIGLIE

Accedere al registro all’indirizzo www.sg18128.scuolanext.info
utilizzando le proprie credenziali

1. SELEZIONARE Ia voce “servizi classe” e “ricevimento docenti”
2. INSERIRE “nuova prenotazione” (prima icona in basso a sinistra)

COSA DEVONO FARE | DOCENTI

(entro il 5 dicembre p.v.)

1. Accedere al portale Argo tramite ScuolaNext

2. Entrare nell’area COMUNICAZIONI alla voce RICEVIMENTO DOCENTI

3. Inserire la disponibilita "Una Tantum" utilizzando I’apposito comando (simbolo “+” bianco su
sfondo tondo verde)

4. Selezionare TIPO DI RICEVIMENTO: “"Una Tantum"”

5. Inserire la data e ’intervallo orario

6. Inserire il numero massimo di prenotazioni (25)

7. Consentire le prenotazione a partire dal 07.12.2019 e fino al 09.12.2019 per

8. Inserire il luogo di ricevimento (la sede)

9. Al termine delle operazioni cliccare su “CONFERMA”

10. E possibile visualizzare le prenotazioni selezionando la data dall’elenco creato dal sistema
utilizzando il tasto “Visualizza elenco prenotazioni” e stamparle.

Roma, 02 dicembre 2019

Il Dirigente Scolastico

Prof. Antonio Volpe
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 D.Lgvo n.39/93



