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Circ. n. 30      

Agli alunni e alle Famiglie 

Ai docenti 

Al DSGA 

Alla segreteria didattica  

Al personale ATA 

Al sito Area News 
 

OGGETTO:  Giustificazioni on-line delle assenze, dei ritardi e delle uscite anticipate 

Si informano genitori  e alunni che, a partire dal corrente anno scolastico, le giustificazioni per le assenze, per gli 

ingressi in seconda ora e per le uscite anticipate degli alunni dovranno essere trasmesse alla scuola tramite il Registro 

Elettronico.   Tale opzione è attiva solo accedendo al registro elettronico con le credenziali del genitore (che sono 

le medesime con le quali già si accede alle altre funzionalità del R .E.) e permette di sostituire completamente il libretto 

delle giustificazioni per assenze, ritardi e uscite anticipate, consentendo di snellire le pratiche di registrazione in classe 

da parte dei docenti, rendendo più veloce ed efficace la comunicazione fra scuola e famiglie.  

 Si raccomanda, però, agli utenti la Custodia responsabile delle credenziali di accesso al sistema considerato che 

esse consentono  la visualizzazione e la modifica di dati personali. Si pregano inoltre i genitori di istruire i propri figli 

sul dovere di custodire con diligenza nome utente e password, ricordando in particolare che l'utilizzo della funzione 

"giustificazioni on-line" da parte di soggetti non autorizzati, diversi dai genitori dell'alunno e all'insaputa degli stessi, 

oltre a costituire violazione delle norme sulla privacy, può configurare il reato di frode contro l'amministrazione e 

costituisce delitto contro la fede pubblica (art. 491-bis del Codice Penale, Titolo VII). In generale, i genitori sono 

ovviamente tenuti alla responsabile vigilanza sui comportamenti dei propri figli, anche attraverso la corretta gestione di 

questo servizio.  

GIUSTIFICAZIONE DELLE ASSENZE, DEI RITARDI, DELLE USCITE ANTICIPATE 

L’ingresso a scuola dopo l’inizio delle lezioni rappresenta un fatto eccezionale e deve essere giustificato da valide 

motivazioni. Nell’ambito di pochi minuti (non oltre dieci), i ritardi non abituali sono affidati alla discrezionalità del 

docente della prima ora.  

Come chiarito nel Regolamento di Istituto, coloro che ritarderanno oltre i dieci minuti entreranno in seconda ora e 

potranno accedere ai locali della scuola dalle ore 8,55 passando comunque dall’ufficio di vice presidenza dove saranno 

muniti di apposito pass. In classe il docente della seconda ora provvederà alla registrazione dell’ingresso in ritardo, che 

dovrà essere giustificato dai genitori il giorno successivo.  

In caso di particolari emergenze meteo e/o di traffico, la valutazione di eventuali eccezionali deroghe è affidata 

allo staff di Vicepresidenza.  



   

Istituto Statale ‘Biagio Pascal’ 
Istituto Tecnico Tecnologico – Liceo Scientifico  

Via Brembio,97- 00188 - Via dei Robilant,2 - 00194 – Roma 
Centralino: 06-12112-4205 via Brembio   -   06-12112-4225 Via dei Robilant 

Codice meccanografico RMTF330002 C.F. 97046890584  Web: www.itispascal.it 
Email: RMTF330002@istruzione.it Pec: RMTF330002@pec.istruzione.it  

 2 

 

Per poter uscire anticipatamente, gli alunni minorenni devono farne richiesta il giorno precedente o essere prelevati da 

un genitore. Gli alunni maggiorenni devono presentare richiesta all’Ufficio di Vice Presidenza entro le ore 10,00. Se 

autorizzati, la richiesta, vistata dall’Ufficio di Vice Presidenza, dovrà essere consegnata al docente dell’ora precedente 

all’orario di uscita che provvederà a segnarla sul registro elettronico di classe. L’avvenuta giustificazione deve essere 

sempre riportata sul registro di classe dal docente che la accerta.  

Il superamento del limite dei ritardi, o la mancata giustificazione delle assenze e/o ritardi, potrà dar luogo a:    

 elementi di valutazione negativa ai fini dell’assegnazione del voto di comportamento 

 ammonizione disciplinare  

COMUNICAZIONI scuola/famiglia Nel caso in cui la scuola non sia in grado di assicurare il servizio alla prima o 

all’ultima ora di lezione (assenza improvvisa e insostituibile di docenti , assemblee sindacali, altro) entro il giorno 

precedente  l’Ufficio di presidenza incaricherà il personale A.T.A. di recapitare un’apposita comunicazione scritta ai 

docenti in servizio sulle classi interessate che dovranno dettarla agli alunni della classe e trascriverla nella pagina 

corrispondente al giorno in cui avverrà la variazione di orario, nel campo “annotazioni registro” di ScuolaNext.    

Dovranno quindi essere seguite le seguenti procedure:   – il genitore autorizzerà l’uscita dell’alunno in modalità 

cartacea (diario dell’alunno);   – all’inizio dell’ora di lezione, i docenti controlleranno sul diario di classe eventuale 

comunicazione di variazione d’orario;   – nel caso di ingresso posticipato rispetto al normale orario di lezione, 

l’insegnante della prima ora effettiva di lezione controllerà che la comunicazione della variazione d’orario sia stata 

autorizzata dal genitore in forma cartacea (diario dell’alunno);  – nel caso di uscita anticipata, il docente dell’ora 

precedente a quella di uscita provvederà a controllare che la comunicazione sia stata autorizzata dal genitore in forma 

cartacea. Gli alunni che non avessero provveduto a far autorizzare dal genitore la comunicazione, saranno custoditi 

sotto la vigilanza del personale scolastico o dei docenti a cui saranno affidati e potranno lasciare la scuola soltanto al 

termine del normale orario di lezione della loro classe.  

Si allega alla presente circolare il manuale giustificazioni on line  

Roma, 24 settembre 2018 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Antonio Volpe 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art.3 D.Lgvo n.39/93 
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Giustificazioni on-line delle assenze, dei ritardi e delle uscite anticipate  
 

 

La procedura per giustificare è la seguente:  
1) collegarsi a: www.itispascal.it 

2) scegliere Registro Famiglie/Studenti 

3) autenticarsi con nome Utente e Password del genitore (attenzione: l'accesso come studente non 

dà la possibilità di giustificare);  

4) nella barra degli strumenti a sinistra, cliccare sul pulsante ASSENZE:  

 
 

5) nella finestra che appare saranno visualizzati assenze, ritardi e uscite anticipate dell’alunno, 

quelli contrassegnati con l’icona  sono ancora da giustificare.  

 

 
 

6) Cliccare sul pulsante Giustifica, comparirà la seguente finestra: 

 

http://www.itispascal.it/
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7) Selezionare le voci interessate, digitare la motivazione, quindi premere Conferma. 

  

N.B.: assenze, ritardi e uscita vanno giustificati distintamente, ripetendo la procedura precedentemente 

descritta. 

 

Precisazioni:  

a) la giustificazione e la motivazione sono richieste per le assenze, per gli ingressi in seconda ora e per 

le uscite anticipate;  

b) a norma del Regolamento d'Istituto, il superamento del limite dei ritardi, o la mancata 

giustificazione delle assenze e/o ritardi, potrà dal luogo a: 

 elementi di valutazione negativa ai fini dell’assegnazione del voto di comportamento 

 ammonizione disciplinare 

 

Responsabilità  
Si ricorda che l'utilizzo della funzione "giustificazioni on-line" da parte di soggetti non autorizzati, 

diversi dai genitori dell'alunno e all'insaputa degli stessi, oltre a costituire violazione delle norme sulla 

privacy, può configurare il reato di frode contro l'amministrazione e costituisce delitto contro la fede 

pubblica (art. 491-bis del Codice Penale, Titolo VII). In generale, i genitori sono ovviamente tenuti alla 

responsabile vigilanza sui comportamenti e sulla presenza dei propri figli a scuola, anche attraverso 

l'utilizzo e la corretta gestione di questo servizio. 

 

 

 

 

 


